MUNICIPIO DA FIGUEIRA DA FOZ
CAMARA MUNICIPAL

Convite a apresentac¢ao de propostas

AJUSTE DIRETO N.2 10/2022

OBJETO DO CONTRATO

O presente procedimento tem por objeto a aquisi¢cdo de servigos de técnico de apoio ao
Auditério Municipal, pelo periodo de 12 (doze) meses, nas condi¢cdes descritas no
Caderno de Encargos, documento integrante do presente convite.

coédigo CPV 713560000 - 8 - (Servigos Técnicos)

ENTIDADE PUBLICA CONTRATANTE

A entidade publica contratante é o Municipio da Figueira da Foz, com o NIF 501 305 580,
sito na Av. Saraiva de Carvalho, apartado 197 EC Bairro da Estacdo, 3080-501 Figueira da
Foz, com o endereco de correio eletrénico do Servico de Contratacdo Publica:
concursos.aprovisionamento@cm-figfoz.pt e plataforma eletrénica com endereco

www.acingov.pt.

DECISAO DE CONTRATAR

A decisdo de contratar foi tomada por despacho do Senhor Presidente da Camara
Municipal, de 22 de margo de 2022, ao abrigo do disposto no artigo 36.2 do Cédigo dos
Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, na sua

ultima redacdo.

FUNDAMENTAGCAO DA ESCOLHA DO PROCEDIMENTO
Critério do valor, definido na alinea d) do n.2 1 do artigo 20.2 do Cédigo dos Contratos
Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redagdo

atual.
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MUNICIPIO DA FIGUEIRA DA FOZ
CAMARA MUNICIPAL

7.2.

7.3.

PRECO BASE

O preco base do procedimento, estabelecido para o Caderno de Encargos, para os efeitos
decorrentes do artigo 47.2 do CCP, é de € 10.800,00 (dez mil e oitocentos euros), ndo
inclui o imposto sobre o valor acrescentado, sendo o maximo que a entidade adjudicante
aceita pagar e limita o pregco contratual. correspondendo ao valor de €900,00
(novecentos euros/més), sendo o maximo que a entidade adjudicante aceita pagar e
limita o preco contratual.

O preco base fixado tem por fundamento o valor resultante de anterior contrato com

idénticas prestacdes.

CONCORRENTE

Pode ser concorrente a entidade que cumpra, os seguintes requisitos:

e N3o se encontre em nenhuma das situacdes referidas no artigo 55.2 do Cédigo dos
Contratos Publicos — CCP, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de

29 de janeiro, com a atual redacado.

PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

Os pedidos esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretacdo do presente
convite, caderno de encargos e respetivos anexos, bem como a lista que identificam,
expressa e inequivocamente, os erros e omissdes das pecas por si detetados, devem ser
colocados através de e-mail, no primeiro tergo do prazo fixado para apresentagao das
propostas.

Os esclarecimentos sobre as pegas procedimentais serdo prestados pelo dérgao
competente, através do e-mail referido o nimero anterior, até ao dia anterior ao termo
do prazo para apresentacdo de propostas, nos termos do artigo 116.2 do CCP, uma vez
que aquele prazo é inferior a 9 dias.

No prazo definido no nimero anterior, o érgdo competente para a decisdo de contratar
devera pronunciar-se sobre os erros e omissdes, bem como proceder as retificacdes sobre

as pecas procedimentais.

SCP.01.2022 | Servigo de Contratagdo Publica
2



MUNICIPIO DA FIGUEIRA DA FOZ
CAMARA MUNICIPAL

7.4,

Os esclarecimentos e as retificagdes fardo parte integrante das pegas do procedimento a

qgue dizem respeito e prevalecerao sobre estas em caso de divergéncia.

8. PROPOSTA

8.1.0 concorrente manifesta, na proposta, a sua vontade de contratar e indicara as condi¢des

em que se dispde a fazé-lo.

8.2.Na proposta o concorrente tera de indicar:

8.2.1.
8.2.2.

O preco total, S/IVA;
O preco unitario/ més, S/IVA;

8.3. A proposta tera, ainda, de ser constituida pelos seguintes elementos:

8.3.1.
8.3.2.
8.3.3.

8.3.4.
8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

Prazo de execucgao;

Condic¢des de pagamento;

Caracteristicas técnicas dos servigos propostos, em conformidade com o exposto na Parte
Il do Caderno de Encargos;

Todos os aspetos, que o concorrente considere relevantes para a apreciagao da proposta.
Todos os precgos deverdo ser expressos em euros, em algarismos, e nao incluirdo o IVA,
devendo o concorrente indicar a respetiva taxa legal aplicavel deste imposto. Quando os
precos sejam indicados também por extenso, em caso de divergéncia, estes prevalecem
sobre os indicados em algarismo.

Os pregos totais apresentados terdo um maximo de 2 casas decimais e os pregos unitarios
terdo um maximo de 3 casas decimais.

As propostas terao de ser apresentadas através de e-mail nos termos e de acordo com o
disposto na al. g) do n2 1 do art.2 1152 conjugada com o n2 1 do art.2 622 do CCP,
devidamente assinada pelo concorrente ou seu representante. Sempre que seja
assinada por procurador, juntar-se-a procuragao que confira a este ultimo poderes para
o efeito, ou publica-forma da mesma, devidamente legalizada.

Todas as despesas inerentes a elaboracdo da proposta serdo da responsabilidade do
concorrente.

Ndo é admitida a apresentacdo de propostas variantes.
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8.9.

8.10.

Sdo variantes as propostas que, relativamente a um ou mais aspetos da execugdo do
contrato a celebrar, contenham atributos que digam respeito a condi¢Ges contratuais
alternativas nos termos expressamente admitidos pelo caderno de encargos.

Cada concorrente s6 pode apresentar uma Unica proposta.

DOCUMENTOS QUE CONSTITUEM A PROPOSTA

A proposta é constituida pelos seguintes documentos:

a) Declaracdo do concorrente de aceitacdo do conteido do caderno de encargos,
elaborada em conformidade com o modelo constante do Anexo |;

b) Documentos que, em fun¢do do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua
execucdo submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, contenham os
atributos da proposta, de acordo com os quais o concorrente se dispde a contratar
e que devera cumprir o disposto no artigo 60.2 do CCP, designadamente, os
indicados no ponto 9.2.

c¢) Documentos exigidos pelo convite que contenham termos ou condigdes relativas a
aspetos da execugdo do contrato ndo submetidos a concorréncia pelo Caderno de
Encargos, designadamente, os indicados no ponto 9.3.

d) Devera ser junto a proposta a certidao do registo comercial (certiddo permanente)
ou codigos de acesso a mesma, com todas as inscri¢des em vigor, para identificagao
dos titulares dos 6rgdos sociais de administra¢do, dire¢do ou geréncia que se
encontrem em efetividade de fungdes, ou documento equivalente que permita

relacionar o assinante com a sua fun¢do e poder de assinatura.

9.2. Todos os documentos terdo de conter assinatura eletrénica qualificada do concorrente ou

seu representante, de acordo com o disposto no artigo n.2 4 do artigo 57.2 do CCP.

9.3. Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar diretamente o assinante com a

9.4.

sua funcdo e poder de assinatura, devera a entidade interessada submeter a plataforma
um documento eletrdnico oficial indicando o poder de representagdo e assinatura do
assistente.

Os documentos que integram a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua

portuguesa.
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10. NEGOCIAGAO DAS PROPOSTAS

N3o havera lugar a negociagdo das propostas

11.
11.1.

11.2.

11.3.
11.4.

12.

13.
13.1.

13.2.

14.
14.1.

PRAZO E MODO PARA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS
As propostas, bem como os documentos que as acompanham, terdo, sob pena de
exclusdo, que ser entregue até as 23h59m do dia 28/03/2022, através do e-mail, nos
termos previstos na al. g) do n.2 1 do art.2 115.2 do CCP.
Arececdo da proposta terd obrigatoriamente, que ocorrer dentro do prazo fixado, sendo
a mesma registada por referéncia a respetiva data e hora.
A abertura das propostas decorrera apés o término do prazo fixado para a sua entrega.
O concorrente deverd prever o tempo necessario para a inser¢do das propostas e
documentos, em funcdo do tipo de internet de que dispéem, uma vez que todo esse

processo so sera permitido até a hora fixada non.2 11.1.

PRAZO DA OBRIGACAO DE MANUTENCAO DA PROPOSTA
O prazo da obriga¢do de manutengao da proposta sera de 90 dias, contados da data do

termo do prazo fixado para a apresentacao das propostas.

RETIRADA DAS PROPOSTAS

Até ao termo do prazo fixado para a apresentagao das propostas, os interessados que ja
as tenham apresentado podem retira-las, bastando comunicarem tal fato a entidade
adjudicante.

O exercicio da faculdade prevista no numero anterior ndo prejudica o direito de

apresentacdo de nova proposta dentro daquele prazo.

DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
O adjudicatario deve apresentar, no prazo de 5 dias Uteis, a contar da notificacdo da
adjudicacdo, os seguintes documentos ou disponibilizacdo de acesso para a sua consulta

online:
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14.2.

14.3.

14.4.

e)

f)

g)

h)

Declaragdo prevista na alinea a) do n.2 1 do artigo 81.2 do CCP, conforme modelo
constante do Anexo Il ao Cédigo de Contratos Publicos.

Declaragdo de situagao regularizada relativamente a contribui¢Ges para a seguranga
social em Portugal ou, se for o caso, no Estado de sejam nacionais ou no qual se situe
o seu estabelecimento principal, nos termos da alinea d) do artigo 55.2 do CCP;
Declaracao de situacdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal
ou, se for o caso, no Estado de sejam nacionais ou no qual se situe o seu
estabelecimento principal, nos termos da alinea e) do artigo 55.2 do CCP;
Certificado(s) de registo criminal, para efeitos de celebracio de contratos publicos, de
todos os titulares dos érgaos sociais da administracdo, direcdo ou geréncia que se
encontrem em efetividade de fungdes, destinado a comprovar que ndo se encontram
em nenhuma das situagdes previstas nas alineas b) e h) do artigo 55.2 do CCP, ndo
bastando a apresentacdo de certidées em nlimero equivalente ao das pessoas com
poderes para obrigar a sociedade;

Documento que revele a titularidade das habilitagées adequadas e necessarias a
execucdo das prestagdes objeto do contrato a celebrar (certiddo permanente ou

documento equivalente).

O adjudicatdrio, deverd, ainda, no mesmo prazo, entregar os seguintes elementos

indispensdveis a outorga do contrato:

a)

b)

N.2 de Cartdo de Cidaddo ou Bilhete de Identidade / N.2 de Contribuinte /
Naturalidade e residéncia da(s) pessoa(s) que intervém no contrato;
Documento(s) comprovativo(s) de que a pessoa que intervém no contrato tem

poderes para tal.

O prazo para entrega dos documentos de habilitagdo pode ser prorrogado, por uma Unica

vez, por um periodo de 5 (cinco) dias Uteis, por solicitacdo do adjudicatario formulada ao

drgdo competente para a decisdo de contratar conforme o disposto no n.2 2 do artigo 85.¢

e na alinea j) don.2 1 do artigo 115.2 ambos do CCP.

Caso sejam detetadas irregularidades nos documentos de habilitacdo entregues pelo

adjudicatario nos termos do nimero anterior, sera concedido um prazo adicional de 2

dias uteis destinado ao suprimento das mesmas.
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14.5.

14.6.

15.

15.1.

15.2.

16.

16.1.

16.2.

17.

17.1.

Os documentos devem ser redigidos em lingua portuguesa, nos termos do n.2 1 do artigo
4.2 da Portaria n.2 372/2017 de 14 de dezembro.

Quando, pela sua prdpria natureza ou origem, os documentos de habilitacdo estiverem
redigidos em lingua estrangeira, deve o adjudicatdrio fazé-los acompanhar de traducao
devidamente legalizada, nos termos do n.2 2, do artigo 4.2 da Portaria n. 2372/2017 de 14

de dezembro.

ACEITAGAO DA MINUTA DO CONTRATO

(nos casos em que haja redugdo do contrato a escrito)

A minuta do contrato a celebrar deverd ser notificada ao adjudicatario em simultaneo
com a decisdo de adjudicagao.

A minuta considera-se aceite pelo adjudicatdrio quando haja aceitacdo expressa ou

guando ndo haja reclamacdo nos dois dias Uteis subsequentes a respetiva notificacdo.

RECLAMAGAO CONTRA A MINUTA

(nos casos em que haja reducdo do contrato a escrito)

Serdo admissiveis reclamagdes contra a minuta do contrato quando dela constem
obrigacdes ndo contidas na proposta ou nos documentos que serviram de base ao
concurso.

Em caso de reclamagdo, o 6rgdo competente que aprovou a minuta do contrato
comunicard ao adjudicatdrio, no prazo de 10 dias Uteis, o que houver decidido sobre a

mesma, equivalente o siléncio a rejeicao da reclamagado.

CELEBRAGAO DO CONTRATO ESCRITO

(nos casos em que haja reducdo do contrato a escrito)

A outorga do contrato devera ter lugar no prazo de 30 dias Uteis contados da data da
aceitacdo da minuta ou da decisao sobre a reclamacao, mas nunca antes de:

a) Decorridos 10 dias contados da data de notificacdo da decisdo de adjudicacao;

b) Apresentados todos os documentos de habilitacdo exigidos;

c¢) Comprovada a prestagao da caugdo, quando esta for devida, nos termos do disposto

no n.2 1 do artigo 90.2 do CCP.
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d) Confirmados os compromissos referidos na alinea c) do n.2 2 do artigo 77.2 do CCP.
17.2. A entidade publica contratante comunicard ao adjudicatario, com a antecedéncia

minima de cinco dias Uteis, a data, hora e local em que ocorrera a outorga do contrato.

18. LEGISLACAO APLICAVEL
Em tudo quanto for omisso no presente convite, observar-se-a o disposto no D.L. n.2

18/2008, de 29/1, na sua ultima redacgdo e demais legislagdo aplicavel.

ANEXOS
Anexo | - Modelo de declaragdo prevista na al. a) do n.2 1 do artigo 57.2 do CCP
Anexo Il - Modelo de declaracdo prevista na al. a) do n.2 1 do artigo 81.2 do CCP

SCP.01.2022 | Servigo de Contratagdo Publica
8



